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1 Introduccion

1.1  El presente documento tiene por finalidad servir de guia para el adecuado manejo del médulo de
Abogado del sistema de mesa de partes virtual de procesos penales.

2  Requisitos Previos
2.1  Contar con conexion a Internet.
2.2 Navegadores: Google Chrome, Explore (en sus versiones superiores)

2.3 Solicitar credenciales de acceso a la Corte Superior de Justicia, las cuales seran brindadas por el
personal designado.

3  Acceso al Sistema

3.1 Através del navegador web de su preferencia, ingresar a la pagina web “mpv.pj.gob.pe”, seleccionar
la corte superior de justicia y dar click en “ir a mesa de partes de cortes seleccionada”

Acceso al Sistema
® i
& LI
PODER JUDICIAL DEL PERU
CONSEJO EJECUTIVO
UETI-CPP
Mesa de Partes Virtual de Procesos Penales
Seleccione Corte:
CSJ CAJAMARCA
T e T
@ ' 2 Mesa de Partes de Cortes Seleccionada )
e S LN R S SR S T

3.2 Hacer click en el icono de “instituciones”.
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Acceso al Sistema

PODER JUDICIAL DEL PERU

CONSEJO EJECUTIVO
UETI-CPP
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3.3 Leer detenidamente los Acuerdos Legales del uso del aplicativo; para continuar click en “Si, estoy de
acuerdo”.

- )

Acuerdos Legales Acuerdo Legal

Lorem ipsum dolor sit smet consectetur adipisicing eit. Aliquam quasi placeat est aut reiciendis nemo veritatis
vel lure. Nemo perspiciatis ipsa non cumque quibusdam aut fugit ducimus aspermatur il in

ora eum labore debitis iure ratone est
earum
blanddiis quasi sccusamus elus

sssumends sed provides
Lorem ipsum
‘optio Mo dolores est autem digny
Lorem ipsum
deserunt, minima eum in repelist dolor
Lor
praesentium omnis, quidem voluptate:
Lorem ipsum
dolorem velit facere ea magni nam assy
Lorem ipsum
lum isudsntium ratione in f

& iure neque, sssumends. sit qui repr

s possimus debitis.

spiciatis nostrum, tempora nesciunt
upiditate tempors repetlen

twr7Lorem ipsum dolor Si, amet consectstur adipisicing ebt. Necessia uidem unde maxime sequi eaque lure modi

voluptas o poribus iste consequuntur, placest consequatur nuMQuam fem?

Lo

entore

smet consectetur sdipisicing el il quisquam
reprehenderit earum assumenda consequUNtuT o
icing eit. Doloremque ab necessitatious debilis quse,
irs vitae eaque esrum doloremaque possimus quse inventore.

T

3.4 Deberaingresar su nimero de DNI y luego click en el boton “Enviar”.

tus voluptate hic, 3d odio
ro?Lorem ipsum dolor
ovident explicabol

Quisquam nemo officia

F )

Acceso al Sistema

Validar Acceso

lIng su N° DNI

4 Enviar

S A

3.5 Para garantizar la identidad del usuario, deberd completar los campos solicitados, siendo estos fecha
de nacimiento, fecha de emisién del DNI, Nombres del Padre y de la Madre; los mismos que seran
validados haciendo click en “Validar”:

- )

Acceso al Sistema

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

Verificacion de Identidad

Bienvenido al Sistema de Mesa de Partes para Procesos Penales
Sr. ALEX PAUL GOMEZ CAMACHO
Para terminar la verificacion complete la siguiente informacion:

¥ de Nocmieato
F. da Emision
Norbels) del
Padre

Nombres) de b
Madre
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4  Registro de Denuncias

4.1 Una vez validada la identidad, se cargara la pestafia de registro, donde podra seleccionar el motivo de
ingreso, se seleccionara “Denuncia”

r )

Registro Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

REGISTRO DE DOCUMENTO

Motivo

UETI PENAL ©2020 Version 20

A J

4.2 Luego deberd completar los campos solicitados, siendo estos la mesa de partes donde se ingresara, el
tipo de proceso, el nimero de documento con el que estd presentado la denuncia, la casilla
electrénica y luego haremos click en “Cargar Doc. Dig”:

4 h

Registro Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

REGISTRO DE DOCUMENTO

Mesa de CAJABAMBA
Partes

Proceso QUERELLA

n
Documento

N* Casilla
Electronica

e @

LS .

4.2.1 Luego se debera seleccionar el archivo en formato “pdf”, que contendrd toda la documentacién
necesaria, y click en “Abrir” y/o “Aceptar”.

r )

e 18
Ingreso Nuevos Requerimientos
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159 Bblotacas B activador Angel Soto 11/05/2020 09:16 p... Archivo WInRAR
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% ] Imégenes ) vpk-cbza-dod (2020-...  11/05/2020 05:30 ... Video MP4
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4.2.2 Por ultimo, click en “Guardar Doc”.

4 )

Registro Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

REGISTRO DE DOCUMENTO
Mesade  CAJABAMBA
Partes

Proceso QUERELLA

N
Documento

N Casilla
Electronica

Archive 5 W Cargar Doc. Dig

g oo B

" b

J

4.2.3 Luego aparecera una ventana de confirmacién, indicando un cddigo de seguimiento, el cual se

debera anotar para realizar el seguimiento respectivo (ver punto 6 del presente documento).

7

~

Registro Documentos

Se registro el documento
satisfactoriamente

Anote su codigo de
seguimiento:

D1589342784

Desea registrar otro
documento?

g .~

5 Registro de Escritos

5.1 Unavezvalidada la identidad, se cargara la pestaiia de registro, donde podrd seleccionar el motivo de

ingreso, se seleccionara “Escrito”

r )

Registro Documentos

REGISTRO DE DOCUMENTO

Motivo
de

Ingreso

JENUNCIA

UETI PENAL ©2020 Version 2 0
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5.2  Luego deberd completar los campos solicitados, siendo estos el nimero y afio del expediente, asi
como el nimero de cuaderno y luego haremos click en “Validar Expediente”:

4 )

Registro Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

VALIDAR EXPEDIENTE

N
Expediente

ARo
del
Expediente

N
Cuaderno

‘ Validar Expediente ’

LY #

5.2.1 Luego debera completar los campos solicitados, siendo estos la mesa de partes donde se ingresara,
el Juzgado (seleccionar el nimero de expediente y el juzgado donde presentara el escrito), el
numero de documento con el que esta presentado el escrito, la casilla electrénica y luego haremos
click en “Cargar Doc. Dig”:

4 )

Registro Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

REGISTRO DE ESCRITOS
:
-
-

LS .

5.2.2 Luego se deberd seleccionar el archivo en formato “pdf”, que contendra toda la documentacidn
necesaria, y click en “Abrir” y/o “Aceptar”.
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5.2.3  Por ultimo, click en “Registrar Documento”.

o N

Registro Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

REGISTRO DE ESCRITOS

Mesade  CAMBAMIA

01 - SALA PENAL DE APELACIONES - SEDE BAGUA

‘ Rogistrur Documento

L J

5.2.4 Luego aparecera una ventana de confirmacién, indicando un cddigo de seguimiento, el cual se

debera anotar para realizar el seguimiento respectivo (ver punto 6 del presente documento).

- N

Registro Documentos

Se registro el documento
satisfactoriamente

Anote su codigo de
seguimiento:

E1589343771

Desea registrar otro
documento?

(=] -]
LS H

6 Seguimiento de Documentos.

6.1 Pararealizar el seguimiento de un documento, previamente se debe contar con el cédigo de
seguimiento, ver punto 4 y 5 del presente documento.

6.2 Se deberd ingresar a la pagina del Poder Judicial, y hacer click en la vista servicios / Mesa de Partes
Virtual Penal (ver punto 3.1 del presente documento).

6.3 Hacer click en el icono de “Seguimiento”.
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\

Acceso al Sistema

a
NCPP

Nore Cote
Prns bk

PODER JUDICIAL DEL PERU

CONSEJO EJECUTIVO
UETI-CPP
Mesa de Partes Virtual de Procesos Penales

Leer detenidamente los Acuerdos Legales del uso del aplicativo; para continuar click en “Si, estoy de
acuerdo”.

Instituciones

K

6.4

F )

Acuerdos Legales Acuerdo Legal

quasi placest est aut reiciendis nemo veritatis
il in

Lorem ipsu uptates tempora eum Isbore debifis iure raone est
essumends sed provident praesentium akes g

dus omnis quo earum!

omnis pariatur blandiiis quasi accusamus elus

isquam excepturi

siing et Beatse repudiandse et nostrum sed, rerum dolores
tur deserunt, dolorum labore praesentium

Lorem ipsum dolor s E0s & iure neque, sssumends. sit qui reprehendent
flum isudantium ratione in fugiat. Cormupt sandse possimus debitis.

Lorem ipsum dol Perspiciatis nostrum, tempora nesciunt commodi quos
5 i cere iusto tempors. Animi accusantium sequi. cupiditate tempora repeliendus
e ipsum Golor sk, amet . ur adipisicing et Necessiatibus quidem unde maxime sequi lure madi

voluptas o ore temporibus iste consequuntur, placeat consequatur num

lor sit smet consectetur adipisking
tecto nam iure cum reprehenderit earum assumends

ing elit. Doloremque 8b necessitatibus debitis o
Quisquam nemo officia officis vitae eaque earum doloremaue POSSIMUS quae in

doloremque e
st amet conses

te hic, ad odio
n ut vero?Lorem ipsum dolor
ibore totam provident expiicabol

¥

6.5 Debera ingresar su cddigo de seguimiento, y luego click en el botdén “validar”.

-

-,

Seguimiento Documentos

SMPVP - SISTEMAS DE MESA DE PARTES VIRTUAL PENAL

Seguimiento

Bienvenido al Sistema de Mesa de Partes para Procesos Penales

N
seguimiento

A Validar

e 2

6.6  Se nos apertura una ventana con dos pestafias; en la denominada “Datos del Documento”, podemos

ver los datos principales del documento, donde podemos descargar el archivo pdf asociado a través

del botdn B, o regresar a la lista de documentos a través del botén “volver”.
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Seguimiento

10 ANGELAPRTIOCIA GARCIA RV

A

6.7 Enla pestaiia denomina “Datos del Expediente”, se encontrard los datos principales del expediente
asociado al Sistema Integrado Judicial; donde también se podra imprimir el cargo de ingreso del
proceso.

4 N

Seguimiento

Partes del expediente

Tipo de Parte

IMPLTALX

7 Cambio de Contraseia

7.1 Sieslaprimera vez que ingresa al sistema, se recomienda cambiar la contrasefia, haciendo click en el
“nombre del usuario” ubicado en la parte superior derecha, y luego click en “Cambio de Clave”.

e N

Cambio Contrasena

SIST. MPVP

o SONIA DEL AGUILA GO
Enfines

LISTADO DE DOCUMENTO¥

SONIA DEL AGUILA GONZALES

Ministerio Publico




@
PN
I
NCPP

Nuevo Cadigo
Procesal Penal

Manual de Usuario Mesa de Partes Virtual Penal — Abogado Version 1.0

7.2 Luego ingresara su clave anterior, la nueva contrasefia y la confirmacidn de la nueva contrasefia,

luego hara click en “Cambiar Clave”

i N

Cambio Contrasena

SIST. MPVP

Q SONIA DEL AGUILA GO
Enlinea

) SONIADEL AGUILA GONZALES

Cambio de
contrasefia

Cambiar Clave




