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Nuevo Cadigo
Procesal Penal

1 Introduccion

1.1  El presente documento tiene por finalidad servir de guia para el adecuado manejo del médulo de
Mesa de Partes del sistema de “mesa de partes virtual de procesos penales”.

2 Requisitos Previos
2.1 Contar con conexion a Internet.
2.2  Navegadores: Google Chrome, Explore (en sus versiones superiores)

2.3  Contar con credenciales de acceso, las cudles seran brindadas por el personal designado.

3  Acceso al Sistema

3.1 Através del navegador web de su preferencia, ingresar a la pagina web “mpv.pj.gob.pe”, seleccionar
la corte superior de justicia y dar click en “ir a mesa de partes de cortes seleccionada”.

Acceso al Sistema

PODER JUDICIAL DEL PERU
CONSEJO EJECUTIVO
UET!-CPP
Mesa de Partes Virtual de Procesos Penales

Seleccione Corte;

CSJ CAJAMARCA

@ ' 2 Mesa de Partes de Cortes Seleccionada )

L /

3.2 Hacer click en el icono de “instituciones”.

il N

Acceso al Sistema

PODER JUDICIAL DEL PERU

CONSEJO EJECUTIVO
UETI-CPP
Mesa de Partes Virtual de Procesos Penales
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3.3 Leer detenidamente los Acuerdos Legales del uso del aplicativo; para continuar click en “Si, estoy de
acuerdo”.

- )

Acuerdos Legales Acuerdo Legal

vel lure. Nemo perspiciat

sssumends sed providen

optio o dolores est

3.4 Deberaingresar su usuario, contrasefay el cédigo captcha, seguidamente click en “Ingresar”.

/ )

Acceso al Sistema

Ingrese sus credenciales

Lemow  il>
Toweee _al>

s = | B VAN
Teweaovon >

Cancelar

A A

4 Ingreso de Denuncias Nuevas

4.1 Por defecto, la primera vez que ingrese al aplicativo se cargard en la pestaia de Documentos
Registrados, en caso se encuentre en una pestaiia distinta, se debera desplegar la opcién “Menl
Principal ubicada en la parte izquierda, y luego click en “Documentos Registrados”.

- N

Ingreso Documento

SIST. MPVP ) ANTONY MICHEL CHAVARRY CASTILLO

o ANTONY MICHEL CHAV

i At o e 50 |
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4.2  Ennuestra bandeja, se podrd observar todos los documentos que han sido remitidos a Mesa de
Partes.

e N

Ingreso Documento

SIST. MPVP

Q ANTONY MICHEL CHAV)

() ANTONY MCHEL CHAARRY CASTILLO

LISTADO DE DOCUMENTOS

4.3 Paraelingreso procedemos a ubicar el documento dentro de nuestra lista, el mismo que deberd

tener en la columna “Ingreso PJ” el icono de m, luego damos click en B y se nos abrira el
documento que fue asociado, el mismo que debe ser guardado en la maquina local.

4 )

Ingreso Documento

SIST. MPVP

Q AANTONY MICHEL CHAVY

(D) ANTONY MCHEL CHAARRY CASTILLO

LISTADO DE DOCUMENTOS

4.4  En este punto dejamos de interactuar con el aplicativo de Mesa de Partes Virtual Penal, y con el
documento descargado en el parrafo anterior, procedemos a realizar nuestro ingreso en el Sistema

Integrado Judicial, a través de nuestro modulo 'nseses | hasta obtener el nimero de expediente.

4.5 Luego retornamos al aplicativo de Mesa de Partes Virtual Penal, y procedemos a asociar el

documento a través del icono , ubicado en la columna accion de nuestra lista.
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e N

Ingreso Documento

SIST. MPVP =

Q ANTONY MICHEL CHAVY

(O ANTONY MCHEL CHAARRY CASTILO

LISTADO DE DOCUMENTOS

)

[

A

4.6  Se abrird unaventana para asociar el documento al expediente, por lo que se debera digitar el
numero de expediente brindado por el SIJ (ver punto 4.4), y daremos click en “Buscar Expediente”.
Ingreso Documento
= Q) ATONY MOHEL ComnRRY
Numero de Expediente m
Pl s B
Datos del Documento
Datos del Expediente
% - J
4.7  Elsistema completara automaticamente los datos del expediente y daremos click en “Asociar”.
Ingreso Documento
- O (07 sk atat LLanex)
Numero de Expediente
Datos del Documento
Datos del Expediente
A\ - =4
4.8

Luego aparecerd un mensaje de confirmacién, con un cédigo de digitalizacién, el cual debe ser
anotado, y luego click en “ok”.
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Ingreso Documento

Se 250ci0 ol documento
COn & expedierte
satisfacioriamente

Codigo Digital

A A

4.9 Nuevamente se nos mostrara la lista de documentos, pero esta vez el documento asociado en la

columna “Ingreso PJ”, ya se encontrard con el icono E .

Ingreso Documento

)

4.10 Procedemos a renombrar el archivo guardado en nuestra PC local (ver punto 4.3), con el codigo de
digitalizacién anotado (ver punto 4.8); finalmente el archivo renombrado sera copiado a la carpeta
temporal donde se guarda los documentos digitalizados (consultar con su informatico de corte) para

3 . Digtdzaconde . o
poder ser procesados a través delicono  Ewdee  del Sistema Integrado Judicial.

5 Seguimiento Denuncias

5.1 En caso no se haya anotado el cddigo de digitalizacion descrito en el punto 4.8, o se requiera ver los

detalles del expediente, los mismos se realizaran a través de la columna Accién en nuestra lista de

documentos, haciendo clicken © .
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Seguimiento
- D ANGELA PATRICIA GARCIA BRAYD.
LISTADO DE DOCUMENTOS
D T I I N I

5.1.1 Se nos apertura una ventana con dos pestaias; en la denominada “Datos del Documento”, podemos

ver los datos principales del documento, donde podemos descargar el archivo pdf asociado a través

del botdn B, o regresar a la lista de documentos a través del botdn “volver”.

Seguimiento

e A

5.1.2 En la pestaina denomina “Datos del Expediente”, se encontrara los datos principales del expediente

asociado al Sistema Integrado Judicial; donde también se podra encontrar el cédigo de digitalizacion
y podra continuar con los pasos establecidos en el punto 4.10 del presente documento.

4 e

Seguimiento

SIST. MPVP

Q) Mo sn e

) RAULAVER HERRERA REYES

Detalle del documento y expediente asociado m
®

B
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6 Ingreso de Escritos Nuevos

6.1 Se deberd desplegar la opcién “Menu Principal” ubicada en la parte izquierda, y luego click en
“Escritos Registrados”.

- N

Ingreso Escrito

SIST. MPVP (O} ANTONY MICHEL CHARRY CASTILLO

Q ANTONY MICHEL CHAV)

LISTADO DE DOCUMENTOS

0| pesors| N Docmeno [o—— [r— Proceso [ fechaig. | Accion |
1 o 505, 2020-R0) DENUNCIA QUERELLA ueEan  OEE

N v

6.2 En nuestra bandeja, se podra observar todos los escritos que han sido remitidos a Mesa de Partes.

- N

Ingreso Escrito

SIST. MPVP ) RAL JAVIER HERRERAREYES

o RAUL JAVIER HERRE

LISTADO DE ESCRITOS

[
[

N A

6.3 Paraelingreso procedemos a ubicar el documento dentro de nuestra lista, el mismo que deberd

tener en la columna “Ingreso PJ” el icono de m, luego damos click en B y se nos abrird el
documento que fue asociado, el mismo que debe ser guardado en la maquina local.

i R

Ingreso Escrito

SIST. MPVP = ) RAL JAVIER MERRERAREYES

o RAUL JAVIER HERRE

LISTADO DE ESCRITOS

)

[
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6.4 En este punto dejamos de interactuar con el aplicativo de Mesa de Partes Virtual Penal, y con el
documento descargado en el parrafo anterior, procedemos a realizar nuestro ingreso en el Sistema

.

B
Integrado Judicial, a través de nuestro mddulo stem | hasta obtener el nimero de secuencia y afio del
escrito que se obtiene del cargo del SIJ.

6.5 Luego retornamos al aplicativo de Mesa de Partes Virtual Penal, y procedemos a asociar el escrito a

través del icono , ubicado en la columna accidn de nuestra lista.

e N

Ingreso Escrito

SIST. MPVP = ) RAUL JAVIER HERRERA REVES

o RAUL JAVIER HERRERA

LISTADO DE ESCRITOS

B o

s
4 tgesors [rr— [rr— | ey |
o 012020 ESCRITO 0 0140 Az i

R A

6.6  Se abrird una ventana para asociar el escrito al expediente, por lo que se debera digitar el nimero de
secuencia y afo brindado por el SlJ (ver punto 6.4), y daremos click en “Buscar Escrito”.

- N

Ingreso Escrito

Numero de Secuencia de Escrito

PODER JUDICIAL DEL PERU 11-05/2020 15:38:00
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA Pag. 1de 1
CAJAMARCA
Sede Qhapaq fan - Av La Cantuta s/n Villa Universitaria

Cargo de Ingreso de Escrito

v 2369312019 e
Nro Secuencia LI ™ Ano0 Secuencia

Cod. Digitalizacion: 0000251011-2019-ESC-JR-PE

-1-0601-JR-PE-04 F.Inicio: 14/08/2019 :30
0 DE INVESTIGACION PREPARATORIA - Sede Qhapag flan

Expediente
Juzgado

‘ Q Buscar Escrito ’

N A

6.7 Elsistema completara automaticamente los datos del expediente y daremos click en “Asociar”.
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- N

Ingreso Escrito

Datos del Escrito

N A

6.8 Luego aparecera un mensaje de confirmacidn, con un cédigo de digitalizacidn, el cual debe ser
anotado, y luego click en “ok”.

4 N

Ingreso Documento

Se a50ci ol documento
con ¢ expediente
satisfacioriamente

Codigo Digiializacion

S A

6.9 Nuevamente se nos mostrara la lista de escritos, pero esta vez el documento asociado en la columna

“Ingreso PJ”, ya se encontrara con el icono E .

o )

Ingreso Escrito

SIST. MPVP

Q RAUL JAVIER HERRERS

) RAUL JAVIER MERRERA REYES

LISTADO DE ESCRITOS

B

3
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6.10 Procedemos a renombrar el archivo guardado en nuestra PC local (ver punto 6.3), con el cédigo de
digitalizacién anotado (ver punto 6.8); finalmente el archivo renombrado serd copiado a la carpeta
temporal donde se guarda los documentos digitalizados (consultar con su informatico de corte) para

B . Digtdzacnnde . .
poder ser procesados a través delicono Exde:  del Sistema Integrado Judicial.

7  Seguimiento Escritos

7.1 En caso no se haya anotado el cédigo de digitalizacidn descrito en el punto 6.8, o se requiera ver los
detalles del expediente, los mismos se realizaran a través de la columna Accién en nuestra lista de
documentos, haciendo clicken © .

Seguimiento
SIST. MPVP - ) RAUL JAVIER HERRERA REVES
" Ve
LISTADO DE ESCRITOS
- P W Documento
o
a
- i
7.1.1 Se nos apertura una ventana con dos pestafas; en la denominada “Datos de la Presentacion”,
podemos ver los datos principales del documento, donde podemos descargar el archivo pdf
asociado a través del boton B, o regresar a la lista de escritos a través del botén “volver”.
Seguimiento
0 ANGELA PRTTUCIA GARCIA BRAVO
Detalle del documento y expediente asoclado
- @
7.1.2

En la pestafia denomina “Datos del Escrito SIJ”, se encontrara los datos principales del expediente
asociado al Sistema Integrado Judicial; donde también se podra encontrar el cédigo de digitalizaciéon
y podra continuar con los pasos establecidos en el punto 6.10 del presente documento.
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Seguimiento

SIST. MPVP = ) RAUL JVER HERRERA REYES.

o RAUL JAVIER HERRE
e Detalle del documento y expediente asociado m

Parte o Fecha de Nac

L A

8 Observacion de Denuncias

8.1 Sielusuario de Mesa de Partes ha identificado alguna observacién que no permita registrar
correctamente el documento en el Sistema Integrado Judicial, podra registrar la misma a través del

icono, en la columna “Acciones” de nuestra lista de documentos.

o R

Observacion Documentos

SIST. MPVP = ) RAUL IVIER HERRERAREYES.

o RAUL JAVIER HERRER

LISTADO DE DOCUMENTOS

B

]

N A

8.2  Aparecera una ventana, donde registrara la observacién identificada, y dara click en el botén
“Observar”.

- N

Observacion Documentos

Observar Documento

Observacion

Max. N° de caracteres 255
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8.3 Enlalista de documentos, en la columna acciones sélo aparecera el icono @

4 N

Observacion Documentos

SIST. MPVP = ) ToMASA PEREZ VIGO

Q TOMASA PEREZ VIGO

LISTADO DE DOCUMENTOS

B

B

N A

8.4  Cuando el usuario correspondiente haya subsanado la observacion, en la lista de documentos, ya se
mostrard en la columna “Acciones”, todos los iconos detallados en el punto nimero 4 del presente
documento.

4 .

Observacion Documentos

SIST. MPVP = ) ALEX PALL GOMEZ CAMACHO.

o ALEX PAUL GOMEZ CAN

LISTADO DE DOCUMENTOS

1
FechaReg. | Accion
|

Mostranao desde 1 hasta 4 - En fofal 4 resunagos

8.5 Para poder ver la respuesta de la observacién, dara click en E, se apertura una ventana con la
respuesta enviada por el usuario, y dara click en el boton “Cerrar” para continuar con el
procedimiento establecido en el punto 4 del presente documento.

i )

Observacion Documentos

Respuesta a la Observacion

El Usuario que registro el documento le informa: LISTO
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9 Cambio de Contrasefia

9.1 Sies laprimeravez que ingresa al sistema, se recomienda cambiar la contrasefia, haciendo click en el
“nombre del usuario” ubicado en la parte superior derecha, y luego click en “Cambio de Clave”.

e N

Cambio Contrasena

SIST. MPVP

Q SONIA DEL AGUILA GO
Enfines

LISTADO DE DOCUMENTO!

SONIA DEL AGUILA GONZALES

Ministerio Publico

N

9.2  Luego ingresara su clave anterior, la nueva contrasefia y la confirmacién de la nueva contrasefia,
luego hara click en “Cambiar Clave”

4 N

Cambio Contrasena

SIST. MPVP ) SONIADEL AGUILA GONZALES

Q SONIA DEL AGUILA GO
En finea

Cambio de
contrasefa

Cambiar Clave




