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Nuevo Cadigo
Procesal Penal

1 Introduccion

1.1  El presente documento tiene por finalidad servir de guia para el adecuado manejo del médulo de
Ministerio Publico del sistema de mesa de partes virtual de procesos penales.

2 Requisitos Previos
2.1 Contar con conexion a Internet.
2.2  Navegadores: Google Chrome, Explore (en sus versiones superiores)

2.3  Contar con credenciales de acceso, las cudles seran brindadas por el personal designado.

3  Acceso al Sistema

3.1 Através del navegador web de su preferencia, ingresar a la pagina web “mpv.pj.gob.pe”, seleccionar
la corte superior de justicia y dar click en “ir a mesa de partes de cortes seleccionada”

Acceso al Sistema

PODER JUDICIAL DEL PERU
CONSEJO EJECUTIVO
UET!-CPP
Mesa de Partes Virtual de Procesos Penales

Seleccione Corte;

CSJ CAJAMARCA

@ ' 2 Mesa de Partes de Cortes Seleccionada )

L /

3.2 Hacer click en el icono de “instituciones”.

il N

Acceso al Sistema

PODER JUDICIAL DEL PERU

CONSEJO EJECUTIVO
UETI-CPP
Mesa de Partes Virtual de Procesos Penales
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Nuevo Cadigo
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3.3 Leer detenidamente los Acuerdos Legales del uso del aplicativo; para continuar click en “Si, estoy de
acuerdo”.

- N

Acuerdos Legales Acuerdo Legal

esmissn

3.4 Deberaingresar su usuario, contrasefay el cédigo captcha, seguidamente click en “Ingresar”.

- N

Acceso al Sistema

Ingrese sus credenciales

Lemow  a1>
Tooween _al>

DA ¢

Cancelar

N A

4  Ingreso de Denuncias Nuevas

4.1 Por defecto, la primera vez que ingrese al aplicativo se cargara en la pestaiia de registro de
documentos, en caso se encuentre en una pestana distinta, se debera desplegar la opcidn “Operacion
con Doc.”, ubicada en la parte izquierda, y luego click en “Registro de Documentos”.

Ingreso Nuevos Requerimientos

LISTADO DE DOCUMENTOS

B R Dormests.

* 4 mgmers * Documents Carpets Fncal Woine 01 ngres. ocess | Fretans Fcha R Accwn
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4.2  Luego click en “Registrar Documentos”.

Ingreso Nuevos Requerimientos

) 20MA DELATRA GOITALES.

LISTADO DE DOCUMENTOS

=

o8 gy - Documanta Carpeta Fncsl Wativo 64 agvso Procesa Expectente Focha g, Accon

N A

4.3 Luego debera completar los campos solicitados, siendo estos motivo de ingreso, el tipo de proceso, el
Numero de documento con el que estd presentado el requerimiento, la carpeta fiscal, el nombre de Ia
entidad y luego haremos click en “Cargar Doc. Dig”:

/ )

Ingreso Nuevos Requerimientos

SIST. MPVP = ) SONIADEL AGUILA GONZALES
o SONIA DEL AGUILA GO
. REGISTRO DE DOCUMENTO
Motivo de -]
nareso
Biaiis

N° Documento 22.2020-1FPP

N° Carpeta
Fiscal
Despacho/Entidad | Primera Fiscsis Pensi de Cajsbambs
Archivo o S Cargar Doc. Dig.
e

Yo

4.4  Luego se deberd seleccionar el archivo en formato “pdf”, que contendra toda la documentacion
necesaria, y click en “Abrir” y/o “Aceptar”.

i N

Ingreso Nuevos Requerimientos

[(@acne x|
|°\ )= | @ ~ JUAN ANDRES PC ~ Descargas ~ ~ 23 [ Buscar Descargas g:)‘
Organizar v  Nueva carpeta = v Ol @

. 2| Nombre | Fecha de modific... - | Tipo lnﬂ
escar ga 3 instructivo-Instalacio...  12/05/2020 01:21p... POF24 Reader
B Escritorio 8 Instalacion Sistema ... 12/05/2020 12:07p... Archivo de audio o video de Windows ...
2 i E)) Audiencias Realizada...  12/05/2020 11:47 a... Hoja de ciiculo de Microsoft Excel
$B Activador Angel Soto 11/05/2020 09:16 p...  Archivo WInRAR

£ 4 Biblotecas

& 5 Documentos T rufus-3.10 11/05/2020 07:15p... Aphicacién
) vpk-cbza-dod (2020-...  11/05/2020 05:30p... Video MP4
#) oficio Metas Fisicas 2. 11/05/2020 05:12p... Documento de Microsoft Word
S instructivo-Instalacio...  11/05/2020 03:07p... PDF24Reader
] escanear0004 11/05/2020 11:43a... Imagen JPEG
09 e s e oger & escanear0005 11/05/2020 11:43a... Imagen JPEG
= 19 Equipo |3 BASES CAS 073-201...  10/05/2020 09:29p... PDF24 Reader
& & Disco local (C3) [ BASES CASN®001-2...  10/05/2020 09:26 p... PDF24 Reader -
3, = Disco local @) =] < I _>I_J
Nombre: | =] [Todes los archives =1

o Do |
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4.5

4.6

5

5.1

Nuevo Cadigo
Procesal Penal

Por ultimo, click en “Guardar Doc”.

4 N

Ingreso Nuevos Requerimientos

SIST. MPVP = € SONADEL AGUILA GONZALES

o SONIA DEL AGUILA GOf
= REGISTRO DE DOCUMENTO

Motivo de REQUERIMIENTO
Ingreso

Proceso

N° Documento
N* Carpeta
Fiscal

Despacho/Entidad | Primera Fiscsiis Penal de Cajsbambs

Archivo & Cargar Doc Dig.

Gualil)o( ’

N A

Automaticamente se agregara en la lista de documentos, donde ya se puede realizar el seguimiento
respectivo (ver punto 5 del presente documento).

4 N

Ingreso Nuevos Requerimientos

Y

Seguimiento de Denuncias

Para realizar el seguimiento de un documento, previamente se debe haber identificado el mismo en
su respectiva lista; por lo que a través de un cuadro de busqueda, se filtrard automaticamente
conforme se ingrese los caracteres.

Seguimiento
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Nuevo Cadigo
Procesal Penal
5.1.1 Identificado el documento, a través de la columna “Ingreso PJ”, podemos determinar si esta ya fue

ingresada por la mesa de partes electrdnica.

Seguimiento

SIST. MPVP

ANGELA PATRICIA GAR

b LISTADO DE DOCUMENTOS

B Registrar Documento

‘ 2 [ wo | 1-2020-1FPSM

Mostrando desde 1 hasta 2 - En total 2 resultados

A

5.2  Siel estado se encuentra en E, procedemos a imprimir el cargo y/o visualizar los datos del

expediente asociado al documento a través de la columna Accién, haciendo click en

a )
Seguimiento

) ANGELA PATRICIA GARCIA BRAYD.

LISTADO DE DOCUMENTOS

M)

5.2.1 Se nos apertura una ventana con dos pestanas; en la denominada “Datos del Documento”, podemos
ver los datos principales del documento, donde podemos descargar el archivo pdf asociado a través

del botdn B, o regresar a la lista de documentos a través del botén “volver”.

Seguimiento

10 ANGELAPRTIUCIA GARGIA BV
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5.2.2

53

53.1

5.3.2
533
53.4

Nuevo Cadigo

Procesal Penal
En la pestafia denomina “Datos del Expediente”, se encontrara los datos principales del expediente
asociado al Sistema Integrado Judicial; donde también se podrd imprimir el cargo de ingreso del
proceso.

Seguimiento

Si el estado se encuentra en = y/o no esta siendo trabajado por Mesa de Partes del Poder Judicial,
podemos realizar las siguientes acciones a través de la columna “accion”.

e )

Seguimiento

SIST. MPVP = ) ANGELAPATRICIA GARCIA BRAVD

o ANGELA PATRICIA GAR

LISTADO DE DOCUMENTOS

‘
0] i e s | | i
2 o 1-2020-1FPSM 100-2020-1FP5A1 — COMUN 1208202

REQUERIMIEN

Mostranao o

N A

Haciendo click en L | se podra modificar los datos del documento, siguiendo las instrucciones
detalladas en el punto 4.3 del presente documento.

Haciendo click en U, se podra eliminar el documento registrado.
Haciendo click en B, se podra visualizar el documento pdf asociado.

Si dentro de la columna acciones, aparece el icono E; daremos click en el mismo; toda vez que el
usuario de Mesa de Partes de la Corte Superior de Justicia ha observado el documento.
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- N

Seguimiento

SIST. MPVP ) ANGELA PATRICIA GARCIA BRAVO

o ANGELA PATRICIA GA

LISTADO DE DOCUMENTOS

o 4| mgmsors| W Documento | Cupetariscal | Mowwo ceingreso

5.3.5 Se abrird una ventana, donde se nos mostrara la observacion realizada por mesa de partes.

F N

Seguimiento

Observacion al Documento por Mesa de Partes PJ

Mesa de Partes le inforn@: EL DOCUMENTO PDF, NO TIENE NINGUN DOCUMENTO

Respuesta

« Observacion Subsanada Cerrar

5.3.6  Elusuario podra cerrar la observacion, subsanar la misma a través de los mddulos detallados en el
presente documento (Ver punto 5.3.1 al 5.3.3) y realizar los pasos nuevamente desde el punto
5.3.4; digitar su respuesta y enviar la misma haciendo click en el botdn “Observacién Subsanada”.

- )

Seguimiento

Observacion al Documento por Mesa de Partes PJ

Mesa de Partes le informa: EL DOCUMENTO PDF, NO TIENE NINGUN DOCUMENTO

FEapUcES @«L 70 CORRECTAMENTE EL ARCHIVO PDE /;P

Max. N* de caracteres 2

29

« Observacion Subsanada ’ Cerrar
e et

o )
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6 Ingreso de Escritos Nuevos

6.1 Se deberd desplegar la opcién “Operacién con Doc.”, ubicada en la parte izquierda, y luego click en

“Registro de Escrito”.

- N

Ingresos Nuevos Escritos

SIST. MPVP =

Q FLAVIO TAVARA MONZ(

) FLAIO TAVARA MONZON

LISTADO DE ESCRITOS

-

6.2 Luego click en “Registrar Escritos”.

- N

Ingresos Nuevos Escritos

) FLARO TAVARAMONZON

N A

6.3 Luego deberd identificar el expediente a través de los campos solicitados, siendo estos nimero de

expediente, afio del expediente y NiUmero de cuaderno; y luego haremos click en “Validar
Expediente”:

- )

Ingresos Nuevos Escritos
VALIDAR EXPEDIENTE

N

Expediente
Ao
del

Expediente

N
Cuaderno

Validar Expediente
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Nuevo Cadigo
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6.4 Luego deberd completar los campos solicitados, siendo estos, el juzgado (seleccionar el nimero de

expediente y el juzgado donde presentara el escrito), el Nimero de documento con el que esta
presentado el requerimiento, el despacho fiscal, y luego haremos click en “Cargar Doc. Dig”:

r )

Ingresos Nuevos Escritos

REGISTRO DE ESCRITOS
Juzgado 00012-2020-0-1408-JR-PE-03 - 1° JUZ UNIPERSONAL - S. Plaza de A Chincha - ‘
N° Documento
Despacho 1° FISCALIA PENAL DE CAJAMARCA -
Archivo Seleccionar archivo

6.5 Luego se deberd seleccionar el archivo en formato “pdf”, que contendra toda la documentacién

necesaria, y click en “Abrir” y/o “Aceptar”.

il N

Ingreso Nuevos Requerimientos

[@aone x|
[T )~ [ - 2uan AnoRes P - Descargs - PREES] Socer Doscoroes o)
Organizar ~  Nueva carpeta = v Ol @
T 2| nombre | Fecha de modific... - | o IY«fI

2 mstructivo-Instalacio...  12/05/2020 01:21p... POF24Reader
Ml Escritorio

|8 Instalacion Sistema ...
@) Audencies Resiizada. .

12/05/2020 12:07p...
12/05/2020 11:47 a...

Archivo de audio o video de Windows ...

4 Sitos recientes Hoja de calaulo de Microsoft Excel

£l L4 Biblotecas
& % Documentos

B Activador Angel Soto
& rufus-3.10

) vpk-chza-dod (2020-...
) Oficio Metas Fisicas 2...
2 instructivo-Instalacio. ..

11/05/2020 09:16 p...
11/05/2020 07:15p....
11/05/2020 05:30 p....
11/05/2020 05:12p...
11/05/2020 03:07p....

Archivo WInRAR
Aplicacién
Video MP4

POF24 Reader

Documento de Microsoft Word

=1 1% Equipo

N

@ &l Oisco local (C:)
7, = Disco local @) =] <

i escanear0004 11/05/2020 11:43a... Imagen JPEG
= escanear0005 11/05/2020 11:43a... Imagen JPEG
|3 BASES CAS 073-201...  10/05/2020 09:29p... PDF24 Reader
=) BASES CAS N®001-2...  10/05/2020 09:26 p... PDF24 Reader

Nombre: =] [Todes los archives
[ =

oo |

| !
E|

o~

6.6

Por ultimo, click en “Guardar Doc”.

”

Juzgado

N° Documento

Despacho

Archivo

Ingresos Nuevos Escritos

REGISTRO DE ESCRITOS

00012-2020-0-1408-JR-PE-03 - 1° JUZ UNIPERSONAL - S. Plaza de A Chincha

1° FISCALIA PENAL DE CAJAMARCA

‘ Guardar Doc ’
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6.7 Automaticamente se agregara en la lista de escritos, donde ya se puede realizar el seguimiento
respectivo (ver punto 7 del presente documento).

/

\

Ingresos Nuevos Escritos

SIST. MPVP

Q FLAVIO TAVARA MONZ(

LISTADO DE ESCRITOS

7 Seguimiento de Escritos

7.1 Pararealizar el seguimiento de un documento, previamente se debe haber identificado el mismo en
su respectiva lista; por lo que a través de un cuadro de busqueda, se filtrarda automaticamente
conforme se ingrese los caracteres.

Seguimiento
SIST. MPVP - ) FLAIO TAUARA MONZON
o rmviv.mvmn»uw
LISTADO DE ESCRITOS
D Regisirar Esaito.

A e ST
—
o ESC

7.2

Identificado el documento, a través de la columna “Ingreso PJ”, podemos determinar si esta ya fue
ingresada por la mesa de partes electrdnica.

P

=

Seguimiento

SIST. MPVP =

0 FLAVIO TAVARA MONZ!

012020
205-2020-1FPTD1

ESCRITO

Mostrando desde 1 hasta 2 - En total 2 resultados
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7.3 Siel estado se encuentra en E, procedemos a imprimir el cargo y/o visualizar los datos del

expediente asociado al documento a través de la columna Accién, haciendo click en ©

i N

Seguimiento

SIST. MPVP = ) FLAVO TAUARA MONZON

o FLAVIO TAVARA MONZ(

LISTADO DE ESCRITOS

7.3.1 Se nos apertura una ventana con dos pestaias; en la denominada “Datos de la Presentaciéon”,
podemos ver los datos principales del documento, donde podemos descargar el archivo pdf

asociado a través del boton B, o regresar a la lista de documentos a través del botdon “volver”.

Seguimiento

0 ANGELA PRTIICIA GARCIA BRAVD

N A

7.3.2  Enla pestaiia denomina “Datos del Escrito SIJ)”, se encontrard los datos principales del expediente
asociado al Sistema Integrado Judicial; donde también se podra imprimir el cargo de ingreso del
proceso.

e e

Seguimiento

Expedien Folios

Eapocialit 40 LT .

Juzgado

Sumilts

Partes del expediente

Tipo de Parte Parte om Focha de Noc. Sexo
IMPUTAX FDSFSOF DSFSOFSOFD DFSOFDSF Noregatrads [ [T
A OFOSF SDFOSF SOFDSF No rgetrads o regtra Mo regatrack
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7.4  Siel estado se encuentra en m, podemos realizar las siguientes acciones a través de la columna
“accion”.

Seguimiento

SIST. MPVP = ) FLAVIO TAUARA MONZON

o FLAVIO TAVARA MONZS

LISTADO DE ESCRITOS

7.4.1 Haciendo click en U, se podra eliminar el documento registrado.

7.4.2 Haciendo click en B, se podra visualizar el documento pdf asociado.

8 Cambio de Contrasefia

8.1 Sieslaprimeravez que ingresa al sistema, se recomienda cambiar la contrasefia, haciendo click en el
“nombre del usuario” ubicado en la parte superior derecha, y luego click en “Cambio de Clave”.

e e

Cambio Contrasena

SIST. MPVP

0 SONIA DEL AGUILA GO
Enfines

LISTADO DE DOCUMENTO!

SONIA DEL AGUILA GONZALES
Ministerio Publico
e ey

A A

8.2 Luego ingresara su clave anterior, la nueva contrasefia y la confirmacion de la nueva contrasefia,

luego hara click en “Cambiar Clave”

4 .

Cambio Contrasena

SIST. MPVP ) SONIADEL AGUILA GONZALES

o SONIA DEL AGUILA GO
- Cambio de
contrasefa

Cambiar Clave




